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Preambulo

O Regulamento Interno é o documento que define o regime de funcionamento
da Escola, de cada um dos seus 6rgaos de administragdo e gestao, bem como os direitos
e deveres de todos os membros da comunidade educativa.

Este Regulamento Interno tem como finalidade a promoc¢do de uma harmoniosa
convivéncia entre todos os membros da comunidade educativa, respeitando os direitos
e deveres fundamentais consignados na Constituicdo da Republica portuguesa, os
principios enunciados na Lei de Bases do Sistema Educativo (naquilo a que se aplica ao
Ensino Particular) e em particular pelo Estatuto do Ensino Particular.

Todos os intervenientes no processo educativo da Escola Nova Apostdlica tém
por obrigacdo interiorizar e conhecer a Missdo, a Visdao e os Valores da Escola e atuar
em conformidade.

A Escola Nova Apostoélica foi criada nos termos do n25 do artigo 282 do Decreto-
Lei n2553/80, de 21 de novembro e ao abrigo do despacho de 16 de junho de 1986 com
a autorizacao definitivo n2 76.

Este Regulamento Interno foi aprovado pela Direcao, apds parecer favoravel do
Conselho Pedagdgico, para vigorar entre setembro de 2017 a julho de 2021 podendo
integrar atualizacbes anuais, de acordo com as necessidades.

Qta. S. Miguel das Encostas, Telefone 21-4528370

Lote 104, Sassoeiros Fax 21-4528379
2775-743 Carcavelos E-Mail: novaapostolica@mail.telepac.pt



Associa¢ao Escola Nova Apostdlica
Neuapostolische Schule

Capitulo | - Disposi¢oes Gerais
Artigo 12
Finalidade

O presente Regulamento Interno tem como finalidade definir as relacdes de toda
a comunidade Educativa da Escola Nova Apostdlica nomeadamente todos os seus
alunos, docentes, psicologos educacionais, ndo docentes, pais/encarregados de

educacao.
Artigo 22
Objetivos gerais
1. Estabelecer um ambiente escolar de harmonia no qual todos se sintam bem e se

reconhecam como pessoas com direitos e deveres.

2. Ajudar toda a comunidade educativa a tomar consciéncia da necessidade de
normas para o regular funcionamento da instituigdo.

Artigo 32
Localizacao

3. A Escola Nova Apostdlica estd situada na Rua de S2 Gabriel, lote 104.Qt2 de S°
Miguel das Encostas Sassoeiros, 2775-743 Carcavelos.

4, Tem autorizacao definitiva n2 76.
Artigo 42
Contratos com o Estado

A Escola Nova Apostdlica celebra anualmente com o Ministério da Educagao
contrato de apoio as familias: contrato de desenvolvimento para o ensino Pré-escolar e
contrato simples para o 12 ciclo de Ensino Basico.

No ano letivo 2020-2021, a Escola Nova Apostélica tem um protocolo com a
Junta de Freguesia de Carcavelos e Parede para as Bolsas Sociais.

Artigo 52
A entidade titular

A Escola Nova Apostélica pertence a Associacdo Escola Nova Apostdlica.
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Artigo 62
Natureza Juridica

A Escola Nova Apostdlica é uma Associagdo com personalidade juridica e
autonomia.

Artigo 7°
Educagao Religiosa
A Escola Nova Apostodlica é uma escola integral aceita criancas de todas as

confissGes religiosas, mas denomina-se como uma escola cristda ndo fazendo
discriminagdes de qualquer tipo.
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Capitulo Il - Orgios de Administra¢do e Gestdo Educativa

Artigo 82

Assembleia Geral

1. E um 6rgdo de reflexdo e decisdo composto pela Direcdo e pelo Conselho fiscal.
2. S3ao competéncias da Assembleia Geral:

a. Eleger e destituir os titulares dos érgaos sociais da ENA;

b. Apreciar e votar anualmente o orcamento e o programa anual da ENA;

c. Aprovar o relatdrio de atividades e contas de gestdo apresentados pela

Direcao;

d. Aprovar o Regulamento Interno da ENA;

Artigo 92
Diregao

Compete a Direcdo orientar a atividade da Associacdo, tomando e fazendo
exercer as deliberacdes adequadas a realizacdo dos seus objetivos, em especial:

a. Dar execucdo as deliberacdes da Assembleia Geral;

b. Definir as linhas fundamentais de acao da ENA;

C. Praticar os atos de gestao que se tomem necessarios;

d. Representar legalmente a ENA;

e. Elaborar e submeter anualmente a Assembleia Geral o relatério de atividades

contas de gestdo, bem como o programa e o orgamento do ano seguinte;
f. Administrar os bens e gerir os fundos da ENA;

g. Requerer ao Presidente da Mesa da Assembleia Geral a convocacdao de
Assembleias Extraordinarias, sempre que necessario;

h. Deliberar sobre a admissdo de associados nos termos dos estatutos;

i Adquirir, alienar ou permutar bens méveis, valores mobilidrios ou bens iméveis
ou outros bens valor histdrico ou artistico;

j- Escolher os seus colaboradores;
k. Exercer relativamente aos funcionarios da ENA os poderes patronais;

l. Abrir e movimentar contas bancarias da ENA e assinar cheques, bem como
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prestar quaisquer garantias em nome e representa¢do da ENA, sempre que tal se venha
a verificar necessdrio a prossecucdo dos seus fins;

m. Negociar e contratar, nos termos da lei, quaisquer empréstimos ou
financiamentos;

n. Celebrar contratos com quaisquer entidades, publicas ou privadas, para a
aquisicao de bens e servicos necessarios a prossecucdo dos fins da ENA;

o. Conferir as necessarias procuragdes a quaisquer representantes da ENA nos
organismos e entidades, publicos ou privados, em que tal se justifique;

p. Elaborar o Regulamento Interno da ENA, a submeter a aprovagao da Assembleia
Geral.
Artigo 102

Conselho Pedagadgico

E 0 6rgdo de coordenacio e orienta¢do educativa da escola, nomeadamente nos
dominios pedagédgico-didatico, de orientacdo e acompanhamento dos alunos.

1. Fazem parte do conselho pedagdgico:
a. Diretor pedagodgico;
b. Coordenadores de ciclo;
c. Coordenador dos servicos especializados de apoio educativo;
2. Preside e convoca este 6rgao o diretor pedagdgico.
3. O conselho pedagdgico reunir-se-a ordinariamente uma vez por més e

extraordinariamente sempre que seja convocado pelo presidente, por sua iniciativa ou
a requerimento de um terco dos seus membros em efetividade de fungdes.

4, O conselho pedagdgico podera reunir por sectores para tratar temas especificos
de cada ciclo. Estas reunides sdo convocadas e presididas pelo diretor pedagdgico.

5. No conselho pedagdgico poderdo participar outros membros da comunidade
educativa sempre que por motivos especificos for considerado oportuno.

Competéncias do Conselho Pedagégico

O conselho pedagdgico tem as seguintes competéncias:

a. Apresentar propostas para elaboracdo do projeto educativo e do plano anual de
atividades e pronunciar-se sobre os respetivos projetos;

b. Pronunciar-se sobre a proposta de regulamento interno;

Qta. S. Miguel das Encostas, Telefone 21-4528370

Lote 104, Sassoeiros Fax 21-4528379
2775-743 Carcavelos E-Mail: novaapostolica@mail.telepac.pt



Associagao Escola Nova Apostolica A //4
Neuapostolische Schule 2

-——

C. Estabelecer as diretrizes gerais para a elaboragao e revisao das programacgoes
didaticas e do projeto curricular de cada ciclo, ano e turma;

d. Supervisionar a elaboragado e revisao dos projetos curriculares de cada ciclo, ano
e turma analisa-los e aprova-los, assegurando a sua coeréncia com o projeto educativo;

e. Apresentar propostas para a selecdo de materiais e recursos didaticos;

f. Propor os critérios para a participacdo da escola em atividades culturais,
desportivas e recreativas, assim como em atos de solidariedade em que a escola possa
colaborar;

g. Aprovar os manuais escolares,

h. Incentivar e apoiar iniciativas de indole formativa e cultural;

i Definir critérios gerais a que deve obedecer a elaboragdo de horarios;

j- Intervir, nos termos da lei vigente e do projeto educativo, no processo de
avaliacdo do desempenho dos docentes;

k. Elaborar e aprovar critérios gerais de avaliacdo dos alunos;

l. Dar parecer sobre a memodria anual da escola e submeté-la a aprovacao da
direcao.

Artigo 11¢
Coordenacgao de Ciclo

Cada um(a) dos coordenadores (as) de ciclo é nomeada(a) pela Diretora
Pedagdgica e tem as seguintes fungoes:

a. Colaborar diretamente com a Diretora Pedagdgica de quem recebe delegacdo de
funcdes;

b. Acompanhar a execucdo das diretrizes da Direcdo Pedagdgica;

c. Submeter a Direcdo Pedagdgica as propostas do conselho que coordena;

d. Coordenar a atuac¢do dos educadores e professores;

e. Acompanhar a atuacdo dos respetivos docentes e dos ndo docentes;

f. Orientar as atividades letivas e ndo letivas;

g. Acompanhar as questdes disciplinares;

h. Assegurar um relacionamento aberto e colaborante com as familias dos alunos;

i Garantir a articulacdo do seu ciclo com os restantes sectores;
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j- Presidir as reunides de docentes dos ciclos respetivos;

k. Apresentar a Dire¢do Pedagogica um relatdrio critico, mensal, do trabalho
desenvolvido.

Artigo 122
Conselho de Docentes

E composto pela Diretora Pedagdgica, pelo coordenador do ciclo, pelo gabinete
de psicologia e por todos os educadores/professores titulares dos diferentes ciclos do
ensino basico, e ainda pelos professores das atividades de enriquecimento curricular.

No conselho de docentes podem participar outros membros da comunidade
educativa, sempre que se considere oportuno.

O conselho tem as seguintes fungdes:

a. Elaborar propostas para o Plano Anual de Atividades do sector;
b. Programar, acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas;
c. Contribuir para a reflexdo e resolucao de todos os problemas que digam respeito

a este nivel de ensino;

d. Refletir sobre as orientagdes curriculares adotadas para este ciclo e modos de
planificacdo das atividades, assegurando a necessaria articulagdo com os diferentes
docentes;

e. Definir critérios para a observacdo e avaliacdo do processo de ensino/
aprendizagem;

f. Participar no intercambio pedagégico com outros estabelecimentos de ensino;

g. Realizar o levantamento do material didatico e bibliografico ao dispor dos
respetivos docentes e dar sugestdes de aquisicao de equipamentos e materiais que
permitam otimizar a acdo educativa que desenvolvem;

h. Proceder a analise e escolha dos manuais escolares de acordo com os critérios e
periodicidade previstos legalmente;

i Apreciar casos de natureza disciplinar;
j- Analisar e aprovar os Relatdrios técnico - pedagdgico dos alunos
k. Proceder a avaliacao do desenvolvimento global de alunos;

l. Apresentar propostas para melhoramento dos setores;

Qta. S. Miguel das Encostas, Telefone 21-4528370

Lote 104, Sassoeiros Fax 21-4528379
2775-743 Carcavelos E-Mail: novaapostolica@mail.telepac.pt



Associa¢ao Escola Nova Apostdlica
Neuapostolische Schule

Professores titulares de turma

Sao atribui¢bes do professor titular de turma:
a. Organizar e coordenar o Plano de Turma;

b. Desenvolver agdes que promovam e facilitem a correta integracao dos alunos na
vida escolar;

C. Zelar para que os alunos atuem em conformidade com o projeto educativo e o
regulamento interno da escola;

d. Organizar o dossier individual do aluno e registar a assiduidade dos alunos;

e. Facilitar a integracdao dos alunos no grupo, favorecendo o conhecimento mutuo,
o desenvolvimento de atividades, a aceitacdo das normas de convivéncia e atitudes
solidarias;

f. Realizar e coordenar o programa educativo individual do qual fara parte o
relatério técnico-pedagdgico e garantir a aprovacgao pelos encarregados de educagao no
inicio e final do ano processo;

g. Controlar as auséncias e atrasos dos alunos e atuar em consequéncia;

h. Comunicar ao coordenador de sector qualquer ocorréncia de que tenha
conhecimento e que possa, de algum modo, prejudicar o aproveitamento escolar dos
alunos ou a sua integracdo escolar, assim como qualquer situacdao que possa, no seu
entender, prejudicar a reputac¢ao da escola.

i Fazer o seguimento global das aprendizagens dos alunos e detetar as suas
dificuldades e necessidades para proceder a um apoio educativo adequado e,
necessario, readaptar o curriculo, de acordo com o conselho de docentes e os servigos
especializados de apoio educativo;

j- Avaliar os alunos, garantindo o seu caracter globalizante e integrador,
solicitando, se necessario, a participa¢ao dos outros intervenientes na avaliacao;

k. Tomar conhecimento das situacdes de ndo cumprimento das normas de conduta
por parte dos alunos da sua turma e agir em conformidade;

l. Sensibilizar os alunos para os temas de campanhas langados na escola e implica-
los na sua execuc¢ao;

m. Garantir uma informacdo atualizada junto dos encarregados de educacdo;

n. Promover um acompanhamento individualizado dos alunos, fomentando a
participacdo e implicacdo dos encarregados de educacao na concretizacdo dessas agoes;
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0. Solicitar aos encarregados de educagao dos alunos a justificacdao das auséncias e
saidas da escola;

p. Manter contactos periddicos e sistematicos com os encarregados de educagao
dos alunos dentro do horario previsto para esse fim;

g. Garantir uma prova documental de que o encarregado de educacdo tomou
conhecimento dos aspetos referidos na alinea anterior;

Educadores de Infancia

Sao atribuicdes do educador de infancia:

a. Desenvolver agdes que promovam e facilitem a correta integracao dos alunos na
vida escolar;

b. Zelar para que os alunos atuem em conformidade com o projeto educativo e o
regulamento interno da escola;

c. Facilitar a integracdo dos alunos no grupo, favorecendo o conhecimento mutuo,
o desenvolvimento de atividades, a aceitacdo das normas de convivéncia e atitudes
solidarias;

d. Observar os alunos, garantindo o seu caracter globalizante e integrador,
solicitando, se necessario, a participacdo dos outros intervenientes na avalia¢do;

e. Coordenar o Plano de turma;

f. Fazer o seguimento global das aprendizagens dos alunos e detetar as suas
dificuldades e necessidades para proceder a um apoio educativo adequado, de acordo
com o conselho de educadores de infancia e os servicos especializados de apoio
educativo;

g. Sensibilizar os alunos para os temas de campanhas langados na escola e implica-
los na sua execugdo;

h. Controlar as auséncias e atrasos dos alunos e atuar em consequéncia;

i Comunicar ao coordenador de ciclo qualquer ocorréncia de que tenha
conhecimento e que possa, de algum modo, prejudicar o aproveitamento escolar dos
alunos ou a sua integragao escolar, assim como qualquer situagao que possa, no seu
entender, prejudicar a reputacao da escola.

j- Promover um acompanhamento individualizado dos alunos, fomentando a
participacdo dos encarregados de educacdo na concretizacdo dessas acoes;
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k. Implicar os pais e encarregadas de educagao na aprendizagem e orientagdao dos
seus educandos, bem como no cumprimento das normas de conduta e convivéncia da
escola;

l. Manter contactos periddicos e sistematicos com os encarregados de educagao
dos alunos dentro do horario previsto para esse fim;

m. Garantir uma prova documental de que o encarregado de educagdo tomou
conhecimento dos aspetos referidos na alinea anterior;

Artigo 132
Servigos especializados de apoio educativo

Os servigos especializados de apoio educativo sdo servigos que contribuem para
o desenvolvimento equilibrado, a nivel sécio-afectivo, comportamental, cognitivo-
escolar dos alunos, tendo as seguintes competéncias:

a. Promover atividades de formacdao e orientacdo educacional dos pais,
educadores, docentes e auxiliares de agao educativa;

b. Colaborar no levantamento de necessidades da comunidade educativa e propor
medidas educativas adequadas;

C. Colaborar com o conselho de educadores, conselhos de docentes na elaboracao
da planificacdo das atividades a desenvolver no ambito da turma;

d. Colaborar com a dire¢do na elabora¢ao do plano anual de formacao;

e. Colaborar com os docentes na detecdo precoce de dificuldades de adaptacao,
diferentes ritmos de aprendizagem ou outras necessidades dos alunos que exijam uma
intervencdo adequada;

f. Proceder a avaliacdo do desenvolvimento psicolégico de alunos com
necessidades educativas especiais visando a integracdo e o encaminhamento dos
mesmos em educac¢ado especial quando necessario;

g. Promover outras formas de avaliacio complementar de alunos com
necessidades educativas especiais ou com dificuldades de aprendizagem, com o auxilio
de especialistas externos a estes servicos, sempre que se julgue necessario;

h. Realizar um relatdrio técnico-pedagoégico por referéncia a Classificacdo
Internacional da Funcionalidade (CIF);

i Dar orientacdo para a elaboracdo do Relatdrio Técnico-Pedagdgico (RTP) quando
se trata de um caso de educacdo especial ou do Plano de Acompanhamento pedagogico
individual (PAPI);
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j- Coordenar a elaboragdao dos programas educativos individuais dos alunos com
necessidades educativas especiais em colaboragdao com os docentes, encarregados de
educacdo e outros agentes educativos;

k. Colaborar com os docentes, encarregados de educagdo e outros agentes
educativos na implementacdao das medidas educativas dos alunos com necessidades
educativas especiais;

l. Colaborar com os docentes, encarregados de educagdao e outros agentes
educativos na implementa¢ao das medidas educativas corretivas ou disciplinares
sancionatarias;

m. Prestar apoio de natureza psicoldgica e psicopedagdgica a alunos, professores,
encarregados de educagdo, no contexto das atividades educativas, tendo em vista o
sucesso escolar, a efetiva igualdade de oportunidades e a adequacdo das respostas
educativas;

n. Apoiar os alunos no seu processo de aprendizagem e de integra¢do no sistema
de relagdes interpessoais da comunidade escolar;

o. Colaborar na construcdo de instrumentos de ensino-aprendizagem e de
avaliagdo psicopedagdgica;

p. Colaborar em experiéncias e projetos de investigacdo-acao-pedagégica que
visem melhorar o sistema educativo;

Artigo 14¢
Atividades de enriquecimento curricular

Consideram-se atividades de enriquecimento curricular, as que se orientam a
procurar a formacao integral dos alunos em aspetos referentes a aplicacdo do seu
horizonte cultural, a preparacdo para a sua insercao na sociedade. Este ano fazem parte
das atividades de enriquecimento curricular o Inglés, TIC, Filosofia para criangas,
Educagao Musical e Expressdes Fisico-motoras.

Estas atividades tém a finalidade de:

a. Assegurar que os alunos possam crescer e amadurecer em todos os aspetos da
sua personalidade, de acordo com os objetivos de educacdo integral definida no projeto
educativo da escola, completando, assim, a oferta de formacao oferecida;

b. Criar um ambiente propicio ao desenvolvimento pessoal de cada aluno por
forma a ser capaz de se situar e expressar num clima de compreensdo, respeito e
aceitacdo de cada um, favorecendo a adesao aos fins livremente escolhidos;
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Capitulo IlI- Autonomia Pedagogica da Escola

Artigo 15¢

Principios basicos

a. A acdo educativa da Escola Nova Apostélica, articula-se de acordo com o projeto
educativo da instituicdo, com a legislacdo vigente, com as caracteristicas dos seus
agentes e destinatarios, com os recursos da escola e do meio em que se encontra;

b. A acdo educativa da escola integra e articula os aspetos académicos, e os que sao
orientados a consecucao dos objetivos do projeto educativo da Escola Nova Apostélica;

c. A escola goza de autonomia para definir o modelo de gestdo organizativa e
pedagédgica, que se expressa nos documentos bdasicos que orientam a sua acao
educativa;

Artigo 162

Documentos Basicos de Agao Educativa

A organizacdo educativa vem determinada pelos seguintes documentos que
constituem o enquadramento legal da acdo educativa e pedagdgica da escola:

° Projeto educativo;
. Regulamento interno;
. Projeto curricular de escola;
. Plano anual de atividades;
. Plano de grupo/turma;
. Membéria final do ano letivo.
Artigo 17¢

Projeto Educativo da Escola

1. O projeto educativo apresenta a identidade e o tipo de educacdo que a Escola

Nova Apostdlica oferece as familias numa sociedade pluralista e democratica. Este
documento inspira a acdo educativa, a organizacado do ensino-aprendizagem e a rela¢do
com a comunidade educativa.

2. O projeto educativo da escola inspira e define:

a. A proposta educativa da Escola Nova Apostélica, natureza, caracteristicas
e finalidades da escola;
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b. A visdo antropoldgica que a a¢do educativa orienta;

C. Os objetivos educacionais na dimensao individual, social e crist3;

d. Os valores, atitudes e comportamentos que se potenciam na escola;

e. Os critérios pedagdgicos bdsicos e o estilo educativo;

f. Os elementos basicos da configuragdao organizativa e a sua articulagdo

com a comunidade educativa.

3. O projeto educativo da escola é o instrumento para a planificagdo a médio e
longo prazo que enumera e define as notas de identidade da mesma, consagra a
orientacdo educativa que carateriza e distingue a escola, formula os principios, os
valores, as metas e as estratégias segundo as quais se propde cumprir a sua funcdo
educativa. O seu objetivo é dotar a escola de coeréncia e personalidade;

4. A instituicdo titular dota a escola dos principios gerais que hdo de informar o
projeto educativo;

5. Na sua elaboragdo participam todos os membros da comunidade educativa, de
acordo com o procedimento que a diregdao executiva estabelecer. A sua elaboracgao,
execucao e avaliagao sdo orientadas pela diretora;

6. O diretor pedagdgico da-o a conhecer aos diferentes membros da comunidade
educativa, que se comprometem a assumi-lo e a respeita-lo.

Artigo 182

Regulamento Interno

a. O regulamento interno é o documento que define o regime de funcionamento
da escola, de cada um dos seus érgaos, estruturas e servicos, assim como os direitos e
deveres da comunidade educativa e garante a adequacdo participacdo da mesma na
vida da escola, dentro do enquadramento legislativo vigente;

b. Na sua elaboracdo participam todos os setores da comunidade educativa;
c. E aprovado pela direc3o.
Artigo 19¢

Projeto Curricular da Escola

O projeto curricular da escola é um instrumento da organizacdo educativa e
pedagdgica do processo de ensino-aprendizagem dos alunos, a curto e médio prazo.

O projeto curricular de escola incluira:
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° Os principios constitucionais e legislativos, realidade sociocultural do
meio, os objetivos educacionais para o tempo determinado;

° A educacgdo e sequenciagao dos objetivos e competéncias do ciclo e os
conteudos das diferentes areas;

° A metodologia pedagdgica, os materiais e recursos didaticos;

° Os critérios de avaliacdo e promocado dos alunos e os processos de ensino-
aprendizagem;

° As medidas para atender a diversidade;
. Os critérios para estabelecer a oferta de matérias optativas;
° As medidas de coordenacdo de cada 4rea ou matéria com o resto das

disciplinas ministradas na escola;
° O plano de formacdo dos docentes e ndo docentes;

° Os critérios para elaborar o plano de atividades complementares e
atividades de enriquecimento curricular;

° Modo de avaliagao do projeto curricular.

Elaboracao do Projeto Curricular da Escola

1. O diretor pedagdgico dirige a elaboracdo, execucdo e avaliacao;

2. O projeto curricular é aprovado pelo conselho pedagégico e ratificado pela
diretora;

3. Corresponde aos docentes, com assessoria de técnicos especializados, elaborar,

desenvolver e avaliar o projeto curricular da escola, tendo em conta as diretrizes
emanadas da diretora. Nesse sentido, os docentes:

a. Analisardo o contexto sociocultural, a situacdo base e perfil dos alunos,
antes de elaborar as suas programacoes pedagdgico-didaticas;

b. Entrardo em acordo sobre a selegao e sequencializagdo dos conteudos
gue melhor se adequem ao projeto educativo uma vez analisada a situacdo base;

C. Entrardo em acordo, também, sobre os critérios metodoldgicos e de
avaliacdo e promocgdo dos alunos;

d. Comprometer-se-ao a cumprir os acordos tomados que serdo objeto de
avaliacdo do processo educativo levado a cabo na escola.
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Artigo 202
Plano Anual de Atividades

1. O plano anual de atividades da escola é o instrumento de concretizacdo do
projeto curricular para o ano escolar;

2. O plano anual de atividades da escola, baseado na avaliacdo e dinamica da
mesma, incluira:

a. Os objetivos gerais da escola para o ano letivo;

b. As diferentes atividades de complemento e enriquecimento curricular,
atividades de orientagdo pedagodgica;

c. O plano de reunides dos érgdos de governo e de coordenacao;

d. O diretor pedagdgico dirige a elaboracao, execucdo e avaliagdo do plano
anual de atividades com a participacdo da comunidade educativa; segundo o
ambito da sua competéncia;

3. O conselho pedagdgico analisa e da o seu parecer sobre o plano anual de
atividades;
4, O plano anual de atividades sera aprovado pela direcao.

Artigo 21¢

Plano de grupo/turma

a. O plano de grupo/turma é o documento que define as estratégias de
concretizacdo e de desenvolvimento das orientagdes do Projeto Curricular de Escola,
visando adequa-lo ao contexto de cada grupo/turma;

b. A elaboracdo do plano de grupo/turma é da responsabilidade do educador e do
professor titular;

C. E aprovado pelo conselho de docentes.

Artigo 22¢
Memoaria Anual

a. A memoria final do ano letivo é um instrumento que recolhe o que foi
desenvolvido ao longo do mesmo: os resultados da avaliacao realizada pelos diferentes
setores da comunidade educativa sobre o desenvolvimento do plano anual de
atividades. Nela se indicam, como resultado dessa avaliacdo, os aspetos a melhorar para
a consecucao dos fins propostos;

b. A sua elaboracado e consecucdo sdo orientadas pelo diretor pedagdgico;
c. A memoria anual é aprovada pela direcao.
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Capitulo IV- Relacionamento entre a Escola Nova Apostdlica e a
Comunidade Educativa
Artigo 232
Condigoes de Admissao dos Alunos

a. A admissdo dos alunos é da competéncia da Dire¢ao da Escola.

b. A inscricdo do aluno na Escola, implica a aceitacdo expressa do seu ideario,
Projeto Educativo, Regulamento Interno e Precario, sem que seja preciso cumprir outra
formalidade.

Artigo 242
Critérios de Admissao

a. Subscricao de declaragdo em como tomaram conhecimento do regulamento
interno;
b. Precedentes de escolarizagao de irmaos da escola;
c. Ser filho de funcionarios da escola;
d. Antiguidade da lista de espera;

Artigo 252

Critérios de nao renovagao de matricula

A diretora reserva-se direito de ndo renovar a matricula do aluno quando nao
houver aceitacdo por parte do encarregado de educacdo do projeto educativo e do
regulamento interno da escola;

Falta de cumprimento no pagamento das mensalidades dentro do prazo
estabelecido;

Artigo 262
Processo Individual do aluno

O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso
escolar, sendo enviado para a escola onde prosseguira a sua escolaridade;

a. Sao registados no processo individual do aluno as informacdes relevantes do seu
percurso educativo;

b. Tém acesso os professores, o encarregado de educacdo, e todos os agentes
educativos implicados na educac¢do o aluno;
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C. As informagdes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria
disciplinar e de natureza pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais, encontrando-
se vinculados ao dever de sigilo todos os membros da comunidade educativa que a elas
tenham acesso.

Artigo 272
Alunos
Direitos

a. Usufruir de um ambiente e de um projeto educativo que proporcionem as
condicbes para o seu pleno desenvolvimento harmonioso a nivel fisico, intelectual,
moral, cultural e civico, para a formac¢ado da sua personalidade;

b. Receber uma formacao integral: humana e civica;

c. Assistir as aulas e participar nas atividades formativas, segundo a respetiva
finalidade e horarios previstos;

d. Obter do Corpo Docente um ensino auténtico vivo e permanentemente
atualizado, bem como, ser corretamente avaliado;

e. Frequentar as instalagdes e os servicos nos termos regulamentares;

f. Ter prioridade de matricula no ano seguinte, desde que cumpram as normas e
prazos a fixar em cada ano letivo.

Deveres

1. Honrar e prestigiar a Escola aceitando as regras de convivéncia que se baseiam
no respeito mutuo, na corre¢do e na delicadeza;

2. Respeitar todos os membros da Comunidade Educativa, Professores, Colegas e
Empregados;

3. Ser assiduo e pontual de manh3, as aulas e a todos os trabalhos escolares;

4. Fazer com dedicacao os trabalhos escolares e trazer para as aulas todo o material

necessario ao bom funcionamento das mesmas;
5. Usar a farda propria da Escola (limpa);

6. Ter o maximo cuidado com o material escolar e todo o patriménio da Escola,
responsabilizando-se pelos danos causados por culpa prépria;

7. Na Escola Nova Apostdlica é proibido o uso de telemével pelos alunos do pré-
escolar e 12 ciclo.
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8. Colaborar no bom funcionamento geral das atividades escolares, devendo para
o efeito:
a. Movimentar-se dentro da Escola sem correr e sem empurrar ninguém.
b. Esperar a sua vez com ordem nas filas, no refeitdrio e noutros locais onde

surja a necessidade de entrar e sair ordenadamente.
C. Fazer os intervalos nos espagos indicados para os recreios.
Artigo 28¢
Encarregados de Educagao
Direitos

Todos os Pais e Encarregados de Educacdao tém o direito de participar no
processo educativo dos seus filhos. Esta participacdo pode assumir duas formas

distintas:
a. Individualmente, enquanto Encarregado de Educacdo do seu educando.
b. Contactando com o professor, na hora e no dia indicado, em qualquer momento

do processo educativo.

c. Participando em atividades promovidas pela Escola no ambito do Plano Anual de
Atividades ou das Atividades de Complemento Curricular.

d. Colaborando, nomeadamente com a sua experiéncia profissional, em acdes de
informacao e sensibiliza¢ao.

e. A matricula na Escola Nova Apostdlica e a sua frequéncia pressupdoem
implicitamente a aceitacdo dos principios e da organizacdo pedagdgica, de disciplina e
cumprimento de horarios, bem como do precdrio respetivo.

f. O Encarregado de Educacdo deve assegurar que a entrada na Escola ou a entrega
do aluno nos transportes deste se facam com pontualidade.

g. O Encarregado de Educagao ndo pode circular nos corredores nem se dirigir as
salas de aula devendo entregar ou esperar pelo seu(s) educando(s) no Hall.

h. Justificar as faltas por mais de cinco dias consecutivos, por atestado médico em
gue se declare ter contraido ou ndo doenca infectocontagiosa e, neste ultimo, caso que
a crianca ja esta fora do periodo de contagio.

i No caso de COVD 19, os alunos sé poderdo voltar depois de terem um teste
negativo confirmado e ndo haver nenhum elemento da familia com COVID.
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j- O Encarregado de Educagao deve apresentar documento escrito onde conste o
nome ou nomes das pessoas que podem recolher o educando no ato da inscri¢ao ou
avisar sempre que haja alguma alteracao.

k. Se o educando estiver a ser medicamentado, os medicamentos serao entregues
no professor devidamente identificados (nome do aluno e sala de aula) com as horas de
ingestdo/aplicacdo do tratamento e dosagem.

l. O Encarregado de Educagao deve proceder de modo a que o seu educando se
apresente devidamente uniformizado.

m. Avisar sempre que haja uma alteracdo de rotina da crianca no Colégio (tais como:
almocgos eventuais, sair a hora diferente, dieta, alteracdo da pessoa que recolhe a
crianga, etc. Essa informacdo deve ser enviada por e-mail logo que possivel para a
secretaria.

Deveres

1. Acompanhar regularmente as atividades dos seus educandos, incentivando-os
na realizacdo das tarefas escolares, consultando com eles cadernos, livros, dossiers, etc.;

2. Ajuda-los a desenvolver habitos de trabalho e atitudes de cooperagdo, de
assiduidade, de pontualidade e comprimento atempado das suas obriga¢des escolares,
respeito pelo trabalho dos colegas e disponibilidade para a entreajuda;

3. Seguir atentamente as informacgdes fornecidas pela Escola, no que se refere a:
a. Atividades desenvolvidas pela Escola;
b. Faltas dos educandos;
c. Resultados da avaliagdo continua;
d. Outras comunicagdes.
4, Contactar frequentemente com os professores nos dias e horas indicados, para

acompanhamento do seu educando;

5. Conhecer os Planos de Estudo e sua organizacdao de modo a puderem ajudar os
seus filhos;
6. Colaborar na vida da Escola conhecendo e participando nas reunides, encontros

e todas as atividades organizadas para os Pais.

7. O Encarregado de Educacdo pode ser recebido pela Diretora, pelas diferentes
Coordenadoras e Professores em dias e horas que estes fixarem e com marcacgdo prévia,
via telefone.
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Artigo 29°
Corpo Docente
A acdo docente educativa e a aprendizagem dos alunos exigem um clima
adequado. Em consequéncia, todos os docentes devem esforgar-se por construir e

consolidar um corpo docente coordenado e unido, que propicie o equilibrio quer no
trabalho quer na convivéncia.

Direitos

1. Constituem direitos gerais dos Docentes os consignados na lei e nas convencoes
coletivas referentes aos Estabelecimentos de Ensino Particular.

2. Constituem direitos especificos dos Professores:
a. O direito de participacdo no processo educativo;
b. O direito a formacado, o direito ao apoio técnico, material e documental

para o exercicio da fun¢do educativa, o acesso a informacdo interna, bem como
a legislacdo do Ensino em geral;

c. Bom ambiente de trabalho.
Deveres

Sem prejuizo dos deveres consignados na Lei e no Contrato Coletivo de trabalho,
constituem deveres especificos dos Docentes:

a. Os docentes, enquanto principais responsaveis pela conduc¢ao do processo de
ensino aprendizagem, devem promover medidas de carater pedagégico que estimulem
o harmonioso desenvolvimento da educacdo quer nas atividades de sala de aula, quer
nas demais atividades da escola;

b. Ser assiduo, prestando a Escola o tempo que legalmente |he é destinado;
c. Colaborar e participar nas atividades programadas na Escola;
d. Assumir e executar as diretivas gerais do Ministério da Educacdo e da Direcdo da

Escola em ordem a planificacdo e execucdo dos programas de ensino;

e. Orientar os alunos nos métodos de aprendizagem e nos trabalhos individuais
e/ou de grupo, de modo a atingirem o melhor aproveitamento, tendo em conta as
aptiddes de cada um;

f. Colaborar ativamente no bom e eficiente funcionamento geral das atividades
escolares, devendo para o efeito:

g. Ser os primeiros a entrar e os Ultimos a sair da sala de aula;
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h. Dar as aulas em tempo integral;
i. Registar as faltas dos alunos e o sumario na plataforma InovarAlunos;

j- Comunicar a Dire¢dao qualquer interrupc¢ao dos trabalhos escolares ou anomalia
no material, na arrumacdo e na limpeza das salas;

k. Velar pela conservagdao do material;

l. Providenciar antes de fechar a porta da sala, que esta figue em ordem e
devidamente arrumada;

m. Assistir as reunides, encontros e a¢des de formacgao;

n. Comunicar com antecedéncia a Direcdo os impedimentos que levem a auséncia
e tempo provavel de duragdo, deixando trabalho programado, por escrito e suficiente,
para a ocupacao util dos alunos nesses tempos letivos;

o. Pedir as fotocdpias ou outro material 24h antes do necessario.

Artigo 30¢

Pessoal ndo docente

O pessoal ndo docente integra o conjunto de funcionarios e agentes que, no
ambito das respetivas fungbes, contribuem para apoiar a organiza¢do e a gestdo da
escola, colaborando no acompanhamento e integracao dos alunos na comunidade
educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um bom
ambiente educativo e contribuindo, em articulacdo com os docentes, os encarregados
de educacdo, para prevenir e resolver problemas comportamentais e de aprendizagem.

Direitos

a. Tém direito ao respeito e consideracdo de todos os elementos da Comunidade
Educativa;

b. Tém direito as adequadas condi¢des para o desempenho das suas fungdes, que
ndo oferecam riscos para a saude;

C. Receber a remunerag¢ao econdmica adequada segundo a funcao que realizam de
acordo com o contrato coletivo de trabalho;

d. Ser informado claramente das fung¢des a desempenhar;
e. Ter conhecimento do regulamento interno da escola;
Deveres
a. Conhecer, respeitar e cumprir o projeto educativo e o regulamento interno e

atuar de acordo com os mesmos;

Qta. S. Miguel das Encostas, Telefone 21-4528370

Lote 104, Sassoeiros Fax 21-4528379
2775-743 Carcavelos E-Mail: novaapostolica@mail.telepac.pt



Associacao Escola Nova Apostdlica \ //4

Neuapostolische Schule e

b. Realizar as tarefas que Ihe sejam atribuidas no ambito das condicdes estipuladas
no contrato de trabalho e ordinariamente sob as ordens da pessoa designada pela
diretora;

C. Contribuir para a plena formagdo, realizagdo, bem-estar e seguranca das
criangas;

d. Adotar uma atitude de colaboracdo com todos os membros da comunidade

educativa e favorecer a ordem e disciplina dos alunos;
e. Comunicar e justificar as prdprias faltas, de acordo com as normativas vigentes;

f. Zelar pela preservagdo das instalagdes e equipamentos escolares e propor
medidas de melhoramento dos mesmos, cooperando ativamente com a dire¢ao da
escola na prossecucdo desses objetivos;

g. Informar ao responsdvel hierarquico, qualquer anomalia, deteriora¢do ou
danificacdo de material;

h. Participar em acoes de formacdo, nos termos da lei, e empenhar-se no sucesso
das mesmas;

i Advertir o aluno quando observar comportamento inadequado do normal
funcionamento das atividades da escola ou das relagdes no dmbito da comunidade
educativa, confrontando-o verbalmente e alertando-o de que deve evitar tal tipo de
conduta;

j- Respeitar, no ambito do dever de sigilo profissional, a natureza confidencial da
informacdo relativa as criancas, alunos e respetivos familiares e encarregados de
educacdo;

k. Respeitar as diferengas culturais de todos os membros da comunidade escolar;
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Capitulo V — Medidas Educativas Disciplinares

Artigo 31¢
Enquadramento

O comportamento dos alunos que se traduza na violagao de um ou mais deveres
gerais ou especiais constitui infracdo disciplinar suscetivel de aplicacdo de medida
disciplinar;

As medidas disciplinares tém objetivos pedagdgicos, visando promover a
formacdo civica dos alunos, tendentes ao equilibrado desenvolvimento da sua
personalidade e a sua capacidade de se relacionar com os outros, bem como a sua plena
integragdo na comunidade educativa.

Artigo 32¢
Tipificacao das Medidas Disciplinares

Ao aluno cujo comportamento se consubstancie em infracdo disciplinar é
aplicavel uma das seguintes medidas disciplinares:

a. Adverténcia ao aluno;

b. Adverténcia comunicada ao encarregado de educacao;
C. Repreensao registada;

d. Realiza¢do de atividades Uteis a comunidade escolar;
e. Inibicao de participar em atividades curriculares.

Artigo 33¢
Caracterizacao das Medidas Disciplinares

1. A adverténcia ao aluno consiste numa chamada de atenc¢ao verbal perante um
comportamento perturbador do regular funcionamento da atividade da escola ou das
relagdes na comunidade educativa;

2. A adverténcia comunicada ao encarregado de educacao decorre da reiteracao
do comportamento objeto da adverténcia, a qual visa alertar os pais e encarregados de
educacdo para a necessidade de, em articulagio com a escola, reforcar a
responsabilizacdo do seu educando no cumprimento dos seus deveres na escola;

3. A repreensdo registada consiste no registo de uma censura face a um
comportamento perturbador;

4. A realizacdo de atividades Uteis a comunidade escolar, previstas no regulamento
interno, consiste no desenvolvimento de tarefas orientadas para a integracdo do aluno
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na vida da escola, nomeadamente recolha de lixo no patio escolar, arrumacgao da sala
de aula, ajuda na cantina escolar, entre outras de forma a promover a melhoria do
ambiente educativo, devendo para tal observar-se:

a. A audi¢ao do encarregado de educagao do aluno;
b. A reparacao do dano provocado pelo aluno.
5. A inibicdo de participar em atividades curriculares consiste no impedimento de

o aluno participar nessas atividades durante um periodo ndo superior a 5 dias, de acordo
com o regulamento interno.

Artigo 342
Factos a que sao aplicaveis as medidas disciplinares
1. A adverténcia é aplicavel ao aluno que pratique pequenas irregularidades;

2. A adverténcia comunicada ao encarregado de educacdo é aplicavel ao aluno que
pratique, reiteradamente, pequenas irregularidades;

3. A medida de repreensao registada é aplicavel ao aluno que:

4, N3o siga as orientacdes dos docentes, relativas ao seu processo de ensino e
aprendizagem;

5. N3o acate as orienta¢des do pessoal docente e nao docente.
6. A medida de realizagao de atividades Uteis a comunidade escolar é aplicavel ao
aluno que:
a. N3o use de correcdo para com os membros da comunidade escolar;
b. Coloque em causa a defesa, conservacao e asseio da escola;
C. Perturbe o normal funcionamento das atividades educativas.
7. A inibicao de atividades de complemento curricular é aplicavel ao aluno que:
a. Nao observe as normas regulamentares da escola;
b. N3o colabore nas atividades desenvolvidas pela escola;
C. Agrida fisicamente qualquer elemento da Comunidade Escolar.
Artigo 35¢

Escolha e adequagao da medida

Na aplicacdo da medida disciplinar, atender-se-a aos critérios gerais enunciados
no ponto anterior, a adequacdo dos objetivos de formacdo do aluno, a prevencao geral
e especial, ao grau de culpa, a sua personalidade, a sua maturidade, as condigdes
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pessoais, familiares e sociais e a todas as circunstancias em que a infragdo tiver sido

cometida, que militem contra ou a favor do aluno.

Artigo 362

Circunstancias atenuantes e agravantes

1. Constituem circunstancias atenuantes de responsabilidade do aluno;
a. A colaboracdo na descoberta da verdade;
b. O bom comportamento anterior do aluno;
C. Ter sido provocado;
d. O reconhecimento da conduta.
2. Sao circunstancias agravantes:
a. A acumulacdo de infracdes;
b. A reincidéncia;
c. A premeditagao;
d. O conluio;
e. A producdo efetiva de efeitos prejudiciais a comunidade escolar;
Artigo 372
Competéncias
1. Competéncias do Professor:
a. Ao professor compete informar o diretor e encarregados de educacao, de

gualquer comportamento sujeito a medidas disciplinares por parte do aluno;

b.

Organizar caso necessario o processo de averiguacdes:

i O processo deve ser redigido e concluido no prazo de oito dias
apos a ocorréncia ou participacdo do comportamento sujeito a medidas
disciplinares;

ii. Devera o professor ouvir todas as partes envolvidas, bem como o
encarregado de educacdo caso o considere necessario e redigir o
respetivo relatério no prazo de oito dias Uteis;

iii. O professor deverd informar o encarregado de educagdo das
conclusdes do processo, bem como o diretor da escola no prazo de dois
dias apos a conclusdo do processo;
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C. Poderd o professor propor ao diretor a medida a aplicar.
2. Competéncias do Diretor:
a. Compete ao Diretor da escola, apds rece¢do da participagdo e conclusdo

do processo aplicar as medidas disciplinares adequadas a gravidade da infracdo
em conformidade com este regulamento;

b. Poderd o Diretor aplicar as medidas propostas pelo professor do aluno ou
alunos em causa;

c. As medidas disciplinares a aplicar deverdo ser comunicadas por escrito ao
encarregado de educac¢ado logo apds a tomada de decisdo.

Artigo 382
Execucao
1. A aplicagdo da pena tem efeito imediato apds a tomada de decisdo por parte do
diretor da escola.
2. O acompanhamento do aluno na sequéncia da aplicagdo duma medida educativa

disciplinar, cabe ao diretor da escola, articulando a sua atuagdo com os pais e/ou
encarregados de educacdo e com os professores da turma.

Artigo 39¢

Responsabilidade Civil

A aplicagao de medidas educativas disciplinares nao isenta o aluno e o respetivo
representante legal da responsabilidade civil por danos causados.

Artigo 40¢
Justificacdo das Faltas de Funcionarios

A justificacao de faltas dos docentes e funcionarios é feita através de impresso
préprio a fornecer pelo Diretor da Escola, localizado na secretaria do estabelecimento.

Caso ndo seja autorizada a auséncia ao servico, esse facto sera, de imediato,
comunicado ao interessado.

Artigo 41°
Procedimento disciplinar
1. Sempre que um aluno n3o respeite o Regulamento Interno e/ou manifeste um

comportamento desadequado, deve efetuar-se o registo dessa ocorréncia a entregar ao
professor titular no prazo de trés dias uteis;
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2. Apds a recegao do registo de ocorréncia, deve averiguar-se da mesma, ouvindo
o aluno, o autor da participacao e eventuais testemunhas, no prazo de trés dias uteis,
para posterior determinacdo e aplicacdo da medida disciplinar.

3. Caso o professor titular entenda que o comportamento presenciado ou
participado é passivel de ser qualificado de grave ou muito grave, haverd lugar a
imediata participacdo a direcdo pedagdgica, para efeitos de instauracdo de
procedimento disciplinar.

4. Recebido o relatério do professor titular, compete a dire¢ao pedagdgica decidir
da necessidade de instaurar ou ndo um processo disciplinar, devendo o despacho
instaurador ser proferido no prazo de trés dias Uteis, nomeando logo o instrutor, que
deve ser um professor da escola.

5. No mesmo prazo, a Direcdo Pedagdgica notifica os pais ou encarregados de
educacdo do aluno, pelo meio mais expedito, designadamente eletrénico, telefénico ou
por via postal simples para a morada constante no seu processo.

6. Ainstrucdo do procedimento disciplinar é reduzida a escrito e concluida no prazo
maximo de seis dias uteis contados desde a data de nomeacdo do instrutor, sendo
obrigatoriamente realizada, para além das demais diligéncias consideradas necessarias,
a audiéncia oral dos interessados, em particular do aluno e do respetivo encarregado de
educacgao.

7. Da audiéncia é lavrada uma ata de que consta o extrato das alegacbes feitas
pelos interessados.

8. Finda a instrugcao, o instrutor elabora, no prazo de 3 dias uteis, e remete a
Direcao Pedagdgica, um documento do qual constam, obrigatoriamente, em termos
concretos e precisos:

a. Os fatos cuja pratica é imputada, devidamente circunstanciados quanto
ao tempo, modo ou lugar;

b. Os deveres violados pelos alunos, com referéncia expressa as respetivas
normas legais ou regulamentares

c. Os antecedentes do aluno, que se constituem como circunstancias
d. Atenuantes ou agravantes;
e. A proposta de medida disciplinar sancionatdria aplicavel.
f. Convocatoria para depoimento,
g. Auto de declaragdes,
h. Convocatoria para audicdo oral dos interessados,
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i Atas de audiéncia oral dos interessados,

j- Relatério do instrutor,
k. Decisdo final.
9. Os pais e/ou encarregados de educacdo devem contribuir para o correto

apuramento dos fatos relacionados com um alegado comportamento desadequado dos
seus educandos e, sendo aplicada qualquer medida disciplinar, diligenciar para que a
execucdao da mesma prossiga os objetivos de refor¢o da formagao civica do educando,
com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de
se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na comunidade educativa, do seu
sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens.

Artigo 42°¢
Ordem de saida da sala de aula

1. A ordem de saida da sala de aula é uma medida cautelar a utilizar pelo professor
em situacdes que, fundamentadamente, impegcam o desenvolvimento do processo
ensino ou aprendizagem, ndo revestindo a natureza de medida educativa disciplinar.

2. A ordem de saida da sala de aula implica a marcagao de falta ao aluno.

3. Na sequéncia da ordem de saida da sala de aula, o aluno abrangido pela
escolaridade obrigatéria deve permanecer na escola, de harmonia com o estabelecido
no regulamento interno da escola.

4, O aluno deve permanecer no hall da escola supervisionado por um funcionario
da secretaria, ou no gabinete da psicdloga.

Artigo 43¢

Processo individual do aluno

1. O processo individual acompanha o aluno ao longo do seu percurso escolar e é
devolvido ao encarregado de educacdo ou ao aluno, sendo maior, no termo da
escolaridade obrigatéria ou, ndo se verificando interrup¢dao do prosseguimento de
estudos, aguando da conclusdo do ensino secundario.

2. No processo individual sdo registados os elementos relevantes no percurso
educativo do aluno, designadamente comportamentos meritdrios e condutas
perturbadoras, com mencao de medidas disciplinares aplicadas e respetivos efeitos,
incluindo subsequentes melhorias de comportamento.

3. Os elementos contidos no processo individual referentes a medidas educativas
disciplinares, bem como os de natureza pessoal ou relativos a familia, sdo confidenciais,
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encontrando-se vinculados ao dever de sigilo os elementos docentes e nao docentes
gue a eles tenham acesso.
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Capitulo VI — Avaliagoes
Artigo 442

Avaliagao da Agao Educativa

A avaliacdo da acdo educativa faz parte da organizacao educativa da escola
procurando uma permanente adequacdo da mesma as suas finalidades. Aplica-se as
criancas/alunos, educadores docentes e ndo docentes, escola e processos educativos;

No fim do ano letivo, a diregdo preparara uma sintese da avaliagdo das criangas/
do processo de ensino-aprendizagem e da escola e integra-la-a na memdria anual.

Os resultados dessa avaliagdo servirdo para modificar aqueles aspetos que se
detetaram como poucos adequados as caracteristicas das criangas/alunos e as
necessidades da escola.

Artigo 452
Avaliacao da Escola
1. Todos os aspetos e dimensées da escola sdo objeto de avaliacgdo no momento
oportuno: projeto educativo, projeto curricular, regulamento interno, trabalho do

pessoal docente e ndo docente, organizacdo da escola e funcionamento dos érgaos de
governo, gestao e coordenagao;

2. A direcdo pedagdgica é a responsavel por promover e coordenar a avaliacdo do
processo e da escola.

Artigo 462
Avaliacao do processo de ensino-aprendizagem

1. A avaliacao do processo de ensino-aprendizagem tem como objetivo verificar se
a acdo educativa global da escola responde aos objetivos propostos e orientar a
qgualidade constante do trabalho escolar;

2. A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem, consta, entre outros, dos
seguintes elementos:

a. Os aspetos mais especificos contidos no projeto curricular sobre o
processo de ensino: competéncias, conteudos e orientacdes pedagdgicas;

b. A organizacdo da aula e o aproveitamento dos recursos da escola;

c. As relacGes entre educadores e criancas/alunos, entre educadores, assim
como o convivio e o ambiente educativo das criancas/alunos;

d. A coordenacdo entre os drgdos de gestdao e as pessoas responsaveis na
escola pela planificacdo e desenvolvimento da pratica docente;
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e. A regularidade e a qualidade da relagdo com as familias das
criangas/alunos;

3. No caso de um aluno que tenha necessidades educativas de carater permanente,
a implementagdo das medidas educativas serd avaliada em cada um dos momentos de
avaliagdo sumativa interna da escola.

Artigo 472
Avaliagdo das criangas/alunos

1. Na avaliagdo das criangas/alunos tem-se em conta a legislagdo vigente;

2. A pratica da avaliagdo na escola é continua, com critérios claros e estimuladores
do processo de ensino-aprendizagem.

3. A avaliacdo é um elemento integrante e regulador da prdatica educativa,
permitindo uma recolha sistematica de informacgdes que, uma vez analisadas, apoiam a
tomada de decisdes adequadas a promogao da qualidade das aprendizagens.

4. No inicio de cada ano letivo, o conselho pedagdgico define os critérios de
avaliacdo para cada ciclo e ano de escolaridade sob proposta, no pré-escolar, pelo
conselho de educadoras, no 12 ciclo, do conselho de docentes;

5. No inicio de cada ano letivo o diretor pedagdgico garante a divulgacdao dos
critérios de avaliacdo definidos em conselho pedagégico junto dos diferentes
intervenientes, nomeadamente das criangas/alunos e dos encarregados de educacdo;

6. Na avaliacdo das criangas/alunos, os docentes evitardo qualquer matiz
exclusivamente sancionador, procurando converter a avaliagdio num elemento
formativo e orientador, tanto para as criangas/alunos como para eles proprios;

7. Corresponde aos educadores, professores titulares de turma do 12 ciclo, no
ambito do respetivo Plano de Turma operacionalizar os critérios de avaliacdo, escolher
as técnicas apropriadas, elaborar instrumentos variados e criar situacdes adequadas
para avaliar criangas/alunos;

8. Realizacdo de testes ou de outros instrumentos de avaliacdo equivalentes:

a. A realizacdo de um teste sumativo ou de outro instrumento de avaliacao
equivalente e com o mesmo peso na avaliacdo, sera anunciada, pelo professor
com a antecedéncia de, pelo menos uma semana, a fim do aluno poder fazer
uma preparacao mais cuidada;

b. Os alunos ndo poderdo ser submetidos a mais de um teste por dia, a ndo
ser que condicOes excecionais a isso obriguem ou por acordo mutuo entre a
turma e o professor;

C. Os alunos devem apresentar os seus testes ou outros instrumentos de
avaliacdo de uma forma cuidada e com caligrafia legivel;

Qta. S. Miguel das Encostas, Telefone 21-4528370

Lote 104, Sassoeiros Fax 21-4528379
2775-743 Carcavelos E-Mail: novaapostolica@mail.telepac.pt

31



Associagao Escola Nova Apostolica A //4

Neuapostolische Schule =
d. Aos alunos que durante um teste copiem ou deixem copiar, ser-lhes-a
anulado o respetivo teste, com repercussao na avaliagao do periodo;

e. Nenhum aluno deve ser dispensado, sob qualquer pretexto, da realizagao
de testes sumativos ou de outro instrumento de avaliagdo equivalente e com o
mesmo peso na avaliagao;

9. Sempre que um aluno falte a um teste sumativo ou a outro instrumento de
avaliacdo equivalente, devera o encarregado de educacgao avisar o professor titular no
proprio dia;

10. Os testes ou outros instrumentos de avaliagdao equivalentes, logo que recebidos,
deverdo ser vistos e assinados pelos encarregados de educagao;

11. No primeiro ciclo os testes sdao arquivados no processo individual do aluno;
12. Classificacdo dos testes sumativos:
a. No quarto ano do 19 ciclo, a informacdo registada nos testes das areas

curriculares disciplinares sera qualitativa e quantitativa;

b. Para o restante 12 ciclo, nas areas curriculares, a avaliacao expressa-se de
forma descritiva, conduzindo também a uma mencdo qualitativa (Insuficiente,
Suficiente, Bom e Muito Bom);

13. Educacdo Fisica — Os alunos com contraindicacbes para a pratica da educacdo
fisica, por periodos prolongados, comprovadas por médico, devem, conforme a
legislagcao vigente:

a. Participar nas  atividades prdticas em que ndo haja
impedimento/contraindicacdo. Para o efeito, deverd o relatério médico
discriminar os tipos de exercicios que devem e ndo devem ser realizados;

b. Ser envolvidos na componente tedrica da disciplina, ndo devendo, em
caso algum, ser dispensado da presenca nas aulas;

c. No caso do pedido de avaliacdo especial de educacdo fisica devidamente
aceite pela diretora pedagdgica, conforme a legislacdo em vigor, deverd o
professor elaborar um plano especial de frequéncia e avaliacdo para o aluno em
causa. Em qualquer caso, o aluno deve vir sempre munido do equipamento de
educacao fisica;
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Artigo 482
Quadro de Mérito

Introducao

A avaliacdo dos alunos é um elemento integrante da prdatica educativa e visa
estimular o sucesso educativo dos alunos, certificar os saberes adquiridos e promover a
qualidade do sistema educativo.

Neste sentido, e partindo do pressuposto de que o sucesso educativo dos alunos,
resultante do empenho pessoal, deverd ser reconhecido pela escola e por toda a
comunidade escolar. Assim, a Escola Nova Apostdlica institui o Quadro de Mérito.

Com a criagdo do Quadro de Mérito, a Dire¢do da Escola Nova Apostdlica
pretende contribuir para o desenvolvimento pleno e harmonioso da personalidade dos
seus alunos, valorizando a dimensao humana do trabalho escolar e criando condigbes
que permitam promover o sucesso escolar e educativo dos mesmos. Assim sendo, tem
em consideracdo o espirito que viabiliza o Quadro de Mérito que valoriza ndo sé a
apeténcia cognitiva e cultural dos alunos, mas também as suas capacidades morais e
civicas.

O Quadro de Mérito serve como um instrumento facilitador de avaliagdo para os
professores, sendo este, normalizado, o mais justo e abrangente.

Objetivo Quadro de Mérito

O Quadro de Mérito apurara os melhores alunos de cada turma que ao longo do
ano revelem excelentes resultados escolares, e produzam trabalhos ou realizem
atividades de excelente qualidade, quer no dominio curricular quer no dominio dos
complementos curriculares. Devido as diferentes carateristicas curriculares, aos
diferentes graus de dificuldade com que se alcancam resultados quantitativos de ano
para ano, estabeleceram-se valores minimos de entrada para o quadro de honra. Ficou
estabelecido em reunido pedagdgica que que o Quadro de Mérito ndo abrange os alunos
do 1%ano.

Esses valores devem resultar da média ponderada por periodo de todos os
elementos de avaliacdo, tendo em conta a ponderacdo estabelecida por area disciplinar,
para cada instrumento de avaliacdo, de modo a traduzir a aprendizagem do aluno, desde
o inicio do ano até ao final do ano.

Admissdo de alunos ao Quadro de Mérito

Condigdo de candidatura ao Quadro de Mérito é apurada da seguinte forma:

. Obtengdo de 90% ou mais (arredondado as unidades), valor obtido pela
média ponderada de todos os elementos de avaliagcdo de aprendizagens
distribuidos pelas seguintes areas disciplinares:
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o 30,00% - Portugués

o) 30,00% - Matematica

o 20,00% - Estudo do Meio

o) 10,00% - Expressdes

o 10,00% - Apoio ao Estudo, Formagao Civica, Oferta Complementar
. Obtenc¢do de 80% ou mais (arredondado as unidades), na avaliagdao do

item “Comportamento”.

Disposicoes finais

Qualquer caso omisso sera resolvido em conselho Pedagdgico.

Ao presente regulamento podem, no inicio de cada ano escolar, serem
introduzidas altera¢des entendidas por convenientes, a aprovar em reunido de Conselho

Pedagdgico.
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Capitulo VIl — Regime de Funcionamento

Artigo 49¢

Aspetos Gerais

A Escola Nova Apostdlica esta aberta a todo e qualquer aluno interessado, desde
que assuma e respeite o seu Projeto Educativo, Regulamento Interno e Idedrio.

O Colégio segue o Calendario Escolar Oficial.

Nas férias de Natal, Pdscoa e durante o més de julho o Colégio mantém-se
aberto, ndo havendo lugar a qualquer devolucdo de mensalidade para os alunos que ndo
frequentarem o colégio.

Artigo 502
Regras Internas
A Escola Nova Apostdlica é composta por trés sectores, que funcionam de modo

independente e autéonomo, onde os alunos se deverdo comportar segundo
determinadas normas previamente estabelecidas pela Dire¢ao deste Estabelecimento

de Ensino:

° Creche com Bergario, 1 ano e 2 anos;

° Pré-Primadria com salas de 3, 4 e 5 anos;

° Ensino Basico com salas até ao 42 ano de escolaridade;

Todos os alunos a partir dos 4 anos inclusive, usam obrigatoriamente farda
(pretende-se que todos os alunos tenham uma apresentacdo correta e uma conduta
digna dentro e fora do estabelecimento). E por isso, expressamente proibido entrar
sem farda ou com farda incompleta, sendo neste caso os Encarregados de Educagao
chamados imediatamente para levar os seus educandos;

Todas as faltas do Ensino Basico tém de ser justificadas pelo Encarregado de
Educacao;

Sao consideradas faltas disciplinares graves: o furto, a imoralidade, a indisciplina
sistematica e as faltas de respeito. (Estas faltas poderdo implicar o afastamento
temporario ou definitivo desta escola);

Em relacdo ao pagamento das mensalidades, os Encarregados de Educacdo
terdo de ter em conta o seguinte:

. O valor referente a inscrigao nao sera devolvido em caso de desisténcia;
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° Ap0ds a inscricdo na sala do Bergario, 50% da mensalidade sera cobrada desde
setembro até a entrada do aluno no ano letivo correspondente para assegurar a vaga.

° As mensalidades devem ser pagas adiantadamente, impreterivelmente até ao
dia 8 de cada més (se este dia coincidir com o fim-de-semana passara para a 22 feira
imediatamente a seguir). A partir do dia 10 as mensalidades sofrerdo um acréscimo de
10% sobre o total da fatura;

° Quando os Encarregados de Educa¢do efetuarem o pagamento anualmente
terdo um desconto de 2,5% na mensalidade. No caso do segundo irmao mais novo tera
um desconto de 1,25% e no terceiro de 0,65%. Se o pagamento for feito
semestralmente, os descontos reduzem 50%.;

. O numero de mensalidades é de 11, sendo a do més de julho paga
antecipadamente nos meses de outubro, novembro e dezembro e nao serd
reembolsada em caso de desisténcia de matricula;

. Os descontos para irmdos serdo de 10% ou 15%, no caso de 2 ou 3 irmdos e
incidirdo apenas na mensalidade;

. Os filhos de funcionarios e os membros da Igreja Nova Apostdlica, terdo um
desconto de 50% apenas sobre a mensalidade;

° As auséncias nunca serdo objeto de desconto a nao ser por doenca prolongada.
Sé a partir do 52 dia consecutivo de auséncia e s6 no que respeita a alimentacdao (Nas
férias de Natal e Pdascoa as auséncias tém de ser avisadas por escrito e
adiantadamente, até ao dia 18 do més anterior as férias, para se fazer o respetivo
desconto na alimentacgdo);

° Todas as alteragdes deverdao ser comunicadas por escrito para a secretaria da
escola, via e-mail até ao dia 18 do més anterior;

° O material escolar é pago trimestralmente;

° Em periodo de férias e interrupg¢des, as atividades ndao funcionam e sao objeto
de desconto (com excecdo da natacdo que funcionara se houver nimero de criangas
suficientes para formar um grupo);

° As criancas que permanecerem na escola apds as 18.30h terdo uma taxa
acrescida de prolongamento, que sera calculado mediante o nimero de dias utilizado.
Apds as 19:30h serd aplicada uma multa por cada 15 minutos de atraso;

Qualquer doenga que possa prejudicar os outros sera condicao de impedimento
da frequéncia, pelo tempo a determinar pelo médico. Os Encarregados de Educacao sdo
responsaveis pela comunicacdo a Dire¢do da escola do aparecimento de alguma doenca
infectocontagiosa. Os alunos portadores dessa doenca sé poderdo voltar a frequentar a
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escola apds a apresentacdo da declaracdo médica correspondente (Dec. Lei n2 89/77,
de 05 de margo);

Os alunos nao deverdo trazer para a escola dinheiro, brinquedos e objetos
valiosos de estimag¢do ou adorno, pois embora procuraremos exercer vigilancia eficaz,
nao nos responsabilizamos pelo seu extravio ou dano, assim como pelo
desaparecimento de roupas;

Os prejuizos causados pelos alunos no equipamento ou nas instalagdes da
escola serdao debitados pelo montante correspondente ao custo das reparagoes;

Durante as atividades escolares, o corpo docente, as auxiliares de educacao e os
alunos, ndo podem ser interrompidos para atenderem telefonemas ou contactarem o
Encarregado de Educacdao. As mensagens serao anotadas na secretaria e transmitidas
aos interessados posteriormente;

As criangas terdo obrigatoriamente de ser entregues a alguém e nunca deixadas
ao portdo ou a entrada da escola;

Em relacdo ao horario deste Estabelecimento de Ensino, os Encarregados de
Educacdo terdo de ter em conta os seguintes aspetos:

. Abertura as 07.30h e encerramento as 19.30h.

. Embora as criangas possam entrar a partir das 07.30h, devem estar presentes as
nos horarios abaixo indicados, pois € 0 momento em que se iniciam as atividades. Nao
sao aceites criangas a partir das 10.00h sem aviso prévio.

) As aulas do 12 e 22 Ano s3o das 08.30h as 12.15h e das 13.30h as 16.00h.
) As aulas do 32 e 42 Ano s3o das 09.00h as 13.30h e das 14.30h as 16.30h.
) As aulas da Pré-Primaria sdo das 09.30h as 12.00h e das 14.30h as 16.00h.

° No Ensino Basico, no final das atividades escolares a escola funciona com sala de
estudo das 17.00h as 18.00h acompanhada por auxiliares de educag¢do onde as criangas
fazem os trabalhos de casa.

Artigo 51¢
Seguro Escolar

O seguro escolar traduz-se num esquema de prestacdao econdmico-financeira
destinada a cobrir os danos inerentes ao acidente escolar;

O quantitativo do prémio do seguro escolar deste ano letivo é de 12,00€ por ano
ao qual correspondem as seguintes garantias:
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° Morte: até 2 500,00€
° Invalidez Permanente: até 1 500,00€
° Despesas de Tratamento: até 2 500,00€ (franquia de 50,00€)

As quantias que ultrapassarem os valores anteriormente citados terdo de ser
suportados pelos Pais/Encarregados de Educacdo.

Artigo 522
Atividades de Complemento Curricular
As atividades de complemento curricular sdo de grande importancia para o
desenvolvimento harmonioso da crianga. Contudo, o excesso de atividades pode
redundar em cansaco e consequentemente em prejuizo do seu desenvolvimento. As
criancas também tém necessidade de brincar livremente, conviver com os seus colegas

ou simplesmente nao ter nada para fazer, a fim de que a sua imaginagao e criatividade
fortifiquem.

As atividades de complemento curricular constituem um conjunto de atividades
ndo curriculares que se desenvolvem, predominantemente, para além do tempo letivo
dos alunos e que sdo de frequéncia facultativa.

Tém como objetivo:

a. Formar ou enriquecer as componentes: cultural, civica, artistica, fisico-motora e
desportiva dos alunos complementando assim a sua formacao integral.

b. A ocupacao dos tempos livres.

As atividades de complemento curricular no presente ano letivo serdo as
seguintes:

° Ballet;

° Happy Code;

° Karaté;

. Natacao;

° Robética;

° Teatro;

° Ténis;

° The Inventors;

Qta. S. Miguel das Encostas, Telefone 21-4528370

Fax 21-4528379

Lote 104, Sassoeiros
E-Mail: novaapostolica@mail.telepac.pt

2775-743 Carcavelos

38



Associa¢ao Escola Nova Apostdlica
Neuapostolische Schule

Além das atividades acima referidas, pagas mensalmente, os alunos ainda
poderdo inscrever-se nas seguintes atividades gratuitas:

. Religido e Moral (quando existe grupo);
° Alemao;
o Coro;
Artigo 53¢

Regulamento das Atividades
a. Todas as atividades tém uma planificacdo devidamente calendarizada;
b. O grupo minimo de alunos para se realizar uma atividade de grupo é de 8 alunos.
C. Ainscricdo é de frequéncia obrigatoria;
d. As faltas devem ser justificadas pelo Encarregado de Educacdo;
e. Os Professores deverao registar as presencgas e auséncias dos alunos e entregar

o mapa de registo no final de cada més na secretaria;

f. Os Professores nao poderdo juntar duas classes para compensacao de aulas em
falta, a ndo ser pontualmente;

g. N3o poderd haver alteracdo de horarios sem conhecimento prévio da Direcdo e
dos Encarregados de Educacao;

h. O calendario anual das destas atividades sera semelhante;

i As inscri¢cdes nas atividades deverao ser feitas via e-mail para a secretaria ou em
documento préprio on-line.

j- As desisténcias s6 sao possiveis no final de cada periodo, até ao dia 18 do ultimo
més de cada periodo escolar;

Artigo 542

Festas e Visitas de Estudo

O conhecimento ndo pode ficar limitado ao que se obtém por um aprender
livresco dentro das quatros paredes da sala de aula. Assim, os museus, monumentos,
exposicdes, fabricas, o mundo rural, quartéis de Bombeiros e da Guarda Nacional
Republicana sdo muitos os elementos vistos pelos nossos alunos em visitas de estudo
programadas e enquadradas na Planificacdo Pedagdgica.
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Pretendemos assim dar a crianga uma visdo e uma aprendizagem do meio
exterior a Escola, saindo da rotina do dia-a-dia, vendo ao vivo aquilo de que muitas vezes
ouve o professor falar e vé na sala.

Artigo 552
Faturacao
Considerando:
. A necessidade de esclarecer a relagdo financeira entre os encarregados de

educacdo e este estabelecimento de ensino, e

. A probabilidade de, apds setembro de 2020, haver novamente momentos em
gue o Governo determine que as atividades letivas tenham de ser desenvolvidas em
regime ndo presencial ou em que o Governo determine alteracdes ao curriculo
motivadas pela necessidade de reduzir a permanéncia / nimero de alunos nos
estabelecimentos de ensino,

Sao adotadas as seguintes alteracdes para a Escola Nova Apostélica:

Anuidade/Mensalidades

1. Pela frequéncia do estabelecimento de ensino durante um ano escolar, é devido
0 pagamento de uma anuidade (onze mensalidades) no valor estabelecido no precério
para cada nivel de ensino.

2. O valor da anuidade pode ser pago de uma sd vez, até ao dia 15 de setembro do
ano letivo a que respeita, beneficiando os encarregados de educacdo do desconto de
2,5% na parcela da mensalidade, 1,25% no caso do 12 irmdo e 0,625% no caso do 22
irmao.

3. O valor da anuidade pode ser pago em 11 prestacdes mensais sucessivas
(mensalidades), vencendo-se a primeira em 8 de setembro.

4. O valor da anuidade pode ainda ser pago em trimestral ou semestral.

5. As faltas do aluno, justificadas ou ndo, ndo ddo origem a qualquer desconto ou
diminuicdo na anuidade.

6. A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo ndo confere direito
ao reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento de prestacdes
vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a avaliar pela direcdo do
estabelecimento de ensino.
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Incumprimento

1. O ndo pagamento pontual de qualquer das prestacdes faz vencer todas as
restantes, devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias Uteis contados da
notificacdo do colégio ao encarregado de educagao para proceder ao pagamento.

2. Caso o encarregado de educacdo ndo pague no prazo referido no numero
anterior, a quantia total em divida comeca a vencer juros e considera-se o
incumprimento definitivo, podendo a entidade titular do colégio considerar resolvido
por justa causa o contrato de prestagdo de servigos educativos celebrado.

3. No caso previsto no nimero anterior, o educando deixa de ser aluno do
estabelecimento de ensino, obrigando-se o encarregado de educa¢ao a pedir
imediatamente a transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino, quando
o educando estiver abrangido pela escolaridade obrigatéria.

Alteracdes ao tempo ou modo de lecionacdo

1. Caso, apdés a matricula/renovacdo da matricula, as autoridades publicas
imponham periodos de suspensdo das atividades presenciais, diminuicdo do curriculo
ou outras que alterem o tempo ou modo como os estabelecimentos de ensino prestam
o servico educativo, este facto nao confere ao encarregado de educagao direito a pedir
uma redugdo da anuidade.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a entidade titular do
estabelecimento de ensino podera, em funcao do impacto das imposicGes referidas no
numero anterior e das possibilidades do estabelecimento de ensino, vir a decidir
conceder alguma redugdo ou outro beneficio as familias.

Servicos facultativos

3. No caso dos servicos facultativos, quando, por for¢a de algumas das situagdes
referidas no nimero 1 o estabelecimento de ensino fique impedido de os prestar, o
periodo em que ndo foram prestados ndo serd cobrado, salvo nos casos em que o curto
tempo de interrupcdo ou as regras de cobranca desse servico e as condicées da sua
prestacao e funcionamento indiquem expressamente o contrario, caso em que se aplica
o dispostonon.2 1.

4, Quando os servicos facultativos tiverem sido pagos antes da prestacdo, o
montante pago a mais nos termos do nimero anterior sera imputado as prestacdes da
anuidade vencidas e ainda ndo pagas ou vincendas. Estando a anuidade toda paga, as
guantias devidas serao devolvidas aos encarregados de educacdao no més seguinte.
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As situagdes omissas no presente regulamento serdo resolvidas pela Dire¢do da escola.

(Aprovado em reunido pedagodgica de setembro de 2020)

A Diregao

(Fatima Jerénimo)
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